
填写说明：

1、此表适用于我校所有全日制学生、博士后、师资博士后因公出国、港澳台申请（不含外籍、港澳台籍）。

2、申请人至少应于出国、赴港澳前两个月填写此表，办理报批手续。每表1人，不需另写申请报告。

3、此表由出国人员本人填写，要求内容真实，字迹工整，可打印。

4、报送申请表时需附：

（1）邀请信复印件一份（非英文邀请信附翻译件一份）；
（2）出访时间超过7天（含）以上另附由活动主办方出具的详细日程；
（3）获批参加外单位组团请附组团单位出具的征求意见函、出国（赴港澳）任务通知书原件及出国（赴港澳）任务批件复印件；
（4）在读研究生附研究生院审批表。
5、表内栏目填写说明：

（1） 出访时间请根据邀请信合理安排；

（2）出访国家、地区及城市栏要求填写所有出访和过境国家和地区及城市。我处可按照申请人填写的出访国家和地区协助办理有关证明文件。

（3）出访活动内容根据出访类别的不同分别要求如下：

国际学术会议：会议名称（原文及中文）、规模及简要内容；申请人提交的论文题目(中文)、被接受情况；明确注明会议有无“两个中国”、“一中一台”问题，及论文是否涉及保密内容；

短期访学：访学目的、访学大致安排及预期达到的效果；

合作研究：合作研究的题目、属何种协议；合作伙伴的情况；欲达到的目标等；

联合培养：联合项目简介、计划、大致安排及预期达到的效果；

其它：据实详细填写；

（4）经费来源：如使用校内经费（含校内各单位），请详细填写项目名称和项目号，由财经处或经费管理部门会签；

（5）邀请单位名请填原文及译名。如有多个邀请单位请按次序填写。

北京师范大学因公出国／赴港澳台审批表

申请人姓名：

	一、申请人所在单位主管领导意见



	请核实申请人是否为我校全日制学生、博士后、或师资博士后（外籍、港澳台籍不适用此表），经费落实情况、表中内容是否属实，工作有无妥善安排；若参加会议，须注明论文是否涉及保密内容及会议是否有涉台问题

签发人及公章：                年    月    日

	二、相关单位意见



	学生处/研究生院/人事处会签
签发人及公章：

年    月    日
	财经处会签

签发人及公章：

年    月    日
	组织部会签

(适用于副处级以上)

签发人及公章：

年    月    日
	主管校领导意见
（仅适于中层正职）

年    月    日

	三、国际交流与合作处/港澳台办意见



	年    月    日
	经办人：
电话：


	四、校领导审批意见



	主管外事校领导审批意见：
年    月    日
	书记、校长审批意见：
年    月    日


	以下栏目由申请人本人填写        （填表前请仔细阅读表后填写说明）

	1、申请人个人情况部分

	姓名

请核对户口簿
	
	性别
	
	出生日期

请核对户口簿
	      年     月      日
	出生地

请核对户口簿
	

	学工号
	
	联系电话
	
	email
	
	政治面貌
	

	外语语种
	
	水  平
	一般 (        良好 (        熟练 (
	健康状况
	

	校内所在单位
	
	出访人员类别（）（）
	本科生  硕士生  博士生  在站博士后  师资博士后 （请勾选）

	2、出访情况部分

	出访时间
	自                      年             月             日  至                       年                月                 日，共计                     天                    （月）

	出访活动类别
	学术会议   (     短期访学   (      合作研究   (     联合培养 (     其它（注明）：

	主要出访国家（地区及城市）
	1
	2
	3

	出访路线及停留时间

（包括过境和转机地点，

过境和转机时间以小时计）
	

	经费来源
	往返旅费
	

	
	在外费用
	

	出访活动内容
	

	境外邀请单位
	
	通讯地址
	

	
	
	
	



